WORGL

stadtgemeinde

Die Stadtgemeinde Wérgl z&hlt zu den gréfsten Gemeinden Tirols.
Wir suchen ab sofort im Ausmaf von 100% (= 40 Wochenstunden)

eine*n

ABTEILUNGSLEITER*IN
FUR PERSONALWESEN

IHR AUFGABENGEBIET:

Selbstindige Durchfiihrung der Personalabrechnung fiir Vertragsbedienstete,
Beamte und Mandatare

Ansprechperson flr arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Fragestellungen
Bearbeitung von Personalansuchen, Stellenbewerbungen

Ausarbeitung von Antragen an Gremien der Stadtgemeinde sowie
Schriftfihrertatigkeit

Korrespondenz mit Behérden, Versicherungen, Banken, Gerichten, usw.
Erstellung des Personalbudgets und Jahresrechnung

Bearbeitung von Abteilungs- und Amtsprojekten

Fihrung des Teams, Abteilungsorganisation

IHR PROFIL:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Absolvierte Lohnverrechnerprifung sowie einschlégige Berufserfahrung im
offentlichen Dienst mit Schwerpunkt HR/Personalwesen von Vorteil
Versierte EDV-Kenntnisse

Hohe Belastbarkeit, Flexibilitdt und Organisationsgeschick
Eigenverantwortliche, gewissenhafte und genaue Arbeitsweise

Gute Kommunikationsfahigkeit und freundliches, serviceorientiertes Wesen
Hoher Anspruch an Vertraulichkeit

UNSER ANGEBOT:

Eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit im krisensicheren
offentlichen Dienst

Leistungsgerechte Entlohnung

Gleitende Arbeitszeit

Bis zu 6 Urlaubswochen jahrlich (je nach Lebensalter)

Umfassende Weiterbildungsméoglichkeiten

Benefits wie kostenloses ,Klimaticket" Tirol, zusatzliches Kindergeld uvm.

DER BURGERMEISTER
MICHAEL RIEDHART



